Mémoire court sur mon stage (francais)

L'entreprise ol je travaille est la Municipalité
de La Force. Une petite ville ol séjourner
pour mon stage d'un mois.

Au sein de la commune, il y a la mairie, le
bureau du directeur, le bureau comptable, le
secrétariat et bien d'autres. C'est un endroit
trés accueillant. Le personnel est également
trés gentil et serviable.

Il'y a de nombreuses activités en commun, en
tenant compte des colits de construction /
réparation dans la commune, des cots
d'énergie, d'électricité, de gaz pour les écoles

ou les batiments publics ; La Mairie gére les services électoraux, I'état civil du territoire et les
statistiques.

Pendant la période de stage, j'ai effectué de
i nombreuses taches intéressantes concernant
: ’ ’ mon cursus, a savoir la comptabilité de
=
-

I'entreprise.

| Les premiers jours du stage ont été consacrés a
= | . N .
I'observation des travaux et a la connaissance
- des différentes activités qui s'y déroulent.

Dans un premier temps, j'ai comparé une
facture a un devis pour voir si les matériaux
d'achat figuraient dans les deux documents.

Par la suite sur excel j'ai relaté les dépenses
annuelles de 2017 a 2020 concernant les colts
d'électricité, de gaz et d'énergie. Ensuite, j'ai fait
la variation en pourcentage pour les années
2019 et 2020.

J'ai copié quelques documents sur word: un pour les
associations et un pour le bilan définitif de
I'amortissement a présenter au conseil municipal
pour la fin de I'année.

Et enfin, j'ai créé des fichiers sur excel avec les
heures des employés de I'école d'octobre a
décembre pour calculer les heures de présence
pendant les vacances.

J'ai beaucoup aimé travailler dans un bureau, j'avais
I'impression d'étre une vraie employée.

Dans ce travail, je me suis trés bien trouvée et je suis satisfaite des taches que j'ai effectuées. Toutes
trés intéressantes.




C’est un endroit complétement différent de chez moi, j'ai beaucoup appris tant dans le domaine
commercial que culturel.

Le seul regret est de ne pas pouvoir améliorer mon anglais. Bien que n'ayant jamais étudié le
francais, j'ai réalisé gu'en quelques semaines je pouvais déja le comprendre beaucoup plus.

Je suis heureuse d'avoir pu participer a ce stage, gui m'a certainement fait grandir et qui restera a
jamais avec moi.




